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1. Podrán conducir el vehículo todo el personal que esté relacionado contractual o estatutariamente con el Departamento de Tecnologías del Medio Ambiente de la Universidad de Cádiz y aquellos que obtengan el permiso de la Dirección de éste, con las condiciones establecidas en la póliza de seguros y hayan presentado copia de su Permiso de circulación.

2. Cada usuario recibirá el vehículo limpio y con el depósito de combustible lleno, devolviéndolo en las mismas condiciones. Ambos servicios correrán a su cargo. Si algún usuario incumpliera esta norma dos veces consecutivas o alternas se le excluirá del uso del vehículo hasta la regularización de su gestión. En cualquier caso será requerido por el Coordinador para que deje el vehículo en las condiciones adecuadas de utilización.

3. El conductor se hará cargo de los costos derivados de la utilización incorrecta del vehículo, incluyendo la retirada del vehículo por parte de la grúa por aparcamiento indebido,  y multas de tráfico por infracción de las normas de circulación.
4. El vehículo dispone de un libro de usuarios e incidencias, en el que cada conductor tiene que dejar constancia del kilometraje que aparece en el velocímetro, al recibirlo y al devolverlo, y de cualquier circunstancia ocurrida al vehículo durante su uso. Esta hoja de cargo debidamente cumplimentada, se ha de entregar personalmente al Coordinador tras la finalización del viaje.

5. La RESERVA para su utilización se efectuará a través de un plan mensual de uso mediante modelo físico o vía e-mail (que no excluye rellenar el modelo físico), que será flexible, si bien el principio de aplicación será el del orden de solicitud. La no utilización del vehículo en las fechas previstas se deberá comunicar lo antes posible al Coordinador para que el vehículo pueda ser utilizado por otros usuarios. El incumplimiento de esta norma implicará cambios en la preferencia del orden de uso. La COMISIÓN DE RECURSOS dictaminará y compatibilizará este orden.
6. La solicitud previa del vehículo será firmada por el Director del Proyecto y el Conductor, según un modelo oficial en el que, en todo caso, se harán constar los siguientes datos: Nombre del Conductor, Itinerario, fecha de salida/llegada y kilómetros previstos.

7. Una vez firmada la autorización, las llaves del vehículo se solicitarán al Coordinador, previa entrega de la autorización debidamente firmada por el Director del Proyecto y el Conductor. Esta autorización será archivada.
8. Una vez devuelto el vehículo ser entregará al coordinador la llave, anotando en el modelo de reserva/autorización esta devolución.  La hoja de cargo, debidamente cumplimentada, se entregará al Coordinador.                                    

9. En caso de conducir el vehículo una persona no autorizada, sin mediar una circunstancia que lo justifique, se responsabilizará a la persona y Unidad de Gasto que hubieran realizado la reserva.

10. El vehículo objeto en la aplicación de estas normas, será utilizado por carretera, nunca por pistas en mal estado, etc. 

11. Las labores del Coordinador del vehículo serán las siguientes: 

a. Llevar el vehículo a las revisiones oportunas y verificar el estado general del vehículo una vez al mes

b. Cumplir el calendario de ITV

c. Comunicar a los infractores la prohibición de uso del vehículo tras el visto bueno de la Comisión de Recursos/Director Dpto.
d. Gestionar las reservas.

12. Serán infracciones graves:

a. Utilizar el vehículo sin permiso

b. Utilizar el vehículo sin cumplir los requisitos del seguro

c. Entregar el vehículo sucio o sin el depósito lleno

d. Hacer un uso indebido del vehículo (conducción por terrenos inadecuados, etc.)

e. No cumplir el punto 9 relativo al depósito de llaves y parte de cargos

f. No comunicar incidencias (golpes, accidentes, roturas, etc.)
13. La DIRECCIÓN y La COMISIÓN DE RECURSOS se reserva el derecho de aplicar las modificaciones que estime oportunas para optimizar la gestión del vehículo.
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